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1. LA REDACCION

Para considerar que un texto esté bien redacetu® r@spetar las siguientes
condiciones:

1. Ha de seadecuadoa la situacion en que se produce y al medio pquelse
transmite.

2. Ha de secoherente de modo que contenga informacion relevante, rparte
y convenientemente presentada

3. Ha de estazohesionadgen el sentido de que las palabras estén
adecuadamente interrelacionadas de modo que dasuilitegibilidad (concordancia,
ortografia, caligrafia, marcadores textuales, iquéxica, uso adecuado de la elipsis,
etc.). En este sentido, estos son algunos de pestas que hay que tener en cuenta:

. Utilizar margenes. . Dejar espacio entre lineas.

. Epigrafes o titulos en mayudscula ¢ . Utilizar preferentemente boligrafos de
subrayado. color azul o negro.

. Poner la fecha siempre. . Enumerar las paginas.

. Caligrafia legible. . Orden y limpieza.

. Evitar el abuso del typex. Tachar ¢l. Cuidar la ortografia.
error con una raya.
. Utilizar un lapiz blando (por . No abusar de las mayusculas.
ejemplo: HB n° 2).

1.1. La presentacion de una redaccion

Antes de empezar a redactar se deben tener etadoemargenes, el
interlineado y la sangrig de tal forma que el texto quede bien distribiedcel folio.




Modelo de redaccon

Sangria al iniciar el parrafo ‘ ‘ Titulo centrado y subrayad ,\

My sister <«

—> My sister's name is Naomi. Ohe's eighteen years old, two
years older than me. She’s quite tall and she’s got long
blonde hair. She always wears a lot of make-up and she’s got
a piercing in her nose. My parents were very angry when she
came home with the piercing but they don’t mind it now.
However, she wants to get a fattoo for her birthday, and my

parents aren’t happy about that.

—
[ Ohe’s doesn't like trendy clothes and [ think she always

looks scruffy. She wears old jeans, old T-shirts and scruffy
boots all the fime. Her boyfriend Darren, on the other hand,
is gorgeous. He's a really sensitive person and he's always
polite fo my parents. My sister is loud and insensitive. They've
got similar inferests: they both like heawy metal music and
wafching D\Ds,

Doble espacio entre pérrafols




2. REGLAS ORTOGRAFICAS:

Se siguen las reglas establecidas por la Realehs@adEspafola, que se puede
consultar en su pagina weiitp://www.rae.es

3. TIPOS DE TEXTO
3.1. EL RESUMEN

El resumen es un extracto breve y preciso dddanracion esencial que
presenta un texto. Resumirlo es una tarea quepsolemos realizar cuando hemos
comprendido e interpretado correctamente su caldeni

3.1.1. Como se hace un resumen

A la hora de realizar un resumen hay que llevaatm tres actividades
fundamentales:

1. Suprimir los detalles e ideas poco importadedgexto.
2. Condensar varias ideas en una que las abarque
3. Relacionar las ideas por medio de los coneximpertunos

3.1.2. Condiciones de un buen resumen

Un buen resumen debe &eeve (20% del texto original)gxacto(no salirse del
contenido del texto originalgxhaustivo(no dejar informacion relevante atras) y
objetivo (no se pueden incluir valoraciones personales)

3.2. TRABAJOS MONOGRAFICOS

El trabajo monogréfico es un texto expositivo gagroduce como resultado de
una actividad de investigacion intelectual.

3.2.1. Estructura de un trabajo monografico

Los elementos fijos de un trabajo monogréficolssrsiguientes:

3.2.1.1. indice

En el indice se recogen los titulos de los distimpartados y subapartados que
conforman el trabajo y deben aparecer de formanaiejunto a las paginas que los
contienen. Por ejemplo:



INDICE:
1. Laliteraturayelcine. ........ccoooviiiiiii i, pag. 3
1.1. Laliteraturaenelcine...................oo e pag. 4
1.2. Elcine enlaliteratura.............cccooevinnnnn. pag. b
2. Las adaptaciones cinematogréaficas.......................... pad
3.Elteatroy el Cine.........ccoviiiiiiiiiiic e, pag. 10

3.2.1.2. Introduccion

Debe orientar al lector sobre la naturaleza ddlajo, asi como cualquier otro
aspecto que le confiera sentido.

3.2.1.3. El cuerpo del trabajo

Por lo general, el cuerpo del trabajo no es utoteriforme, sino que se divide
en distintos apartados y subapartados que artielldesarrollo de los diferentes
aspectos del tema tratado.

3.2.1.4. La bibliografia

Se debe aportar la bibliografia de los libros sgidan consultado o citado:
1. GALA, Antonio:En propia mano. Espasa Calpé. Madrid, 1983.

2. UMBRAL, Francisco: “Los poderes del estadoiédico El Pais. Madrid, 3
de enero de 2000.

3. BECQUER, Gustavo A.: “El Miserere”, Rimas y keeglas Ed. Alfaguara, 42
edicion. Madrid, 1985.

4. “La Segunda Guerra Mundial”, Enciclopedia Las®, Tomo IV.

5. http://es.wikipedia.org/wiki/Renacimiento

4. EL DECALOGO DE LAS TECNICAS DE
ESTUDIO

1. Antes de empezar la clase, preparalo todque no sea el profesor el que te tenga
que decir que saques el material.

2. Piensa en qué hicieron en la dltima clas&e servira para saber qué vas a hacer
durante la clase.



3. Si has faltado a clase, preguntale a un compafielNo digas nunca: “Es que ayer
yo no vine”. Eso demuestra desinterés por la agigaa

4. Cuando tomes apuntes ten en cuenta lo siguiente:

1. Selecciona la informacion importante. No lo puectgsar todo.

2. Escribe de forma ordenada y con buena letra.

3. Anota las paginas del libro donde puedas ampliaaftamacion.

4. Anota las palabras que no entiendas para busearlakdiccionario.

5. Preguntale a tu profesor lo que no entienda&i en ese momento no te puede
atender, ten paciencia, no estas solo en claser&spmomento adecuado, levanta la
mano y vuélvele a preguntar mas tarde, pero ntviges de preguntarle.

6. En clase o0 en casa, cuando leas un texto tenceienta lo siguiente:

1. Antes de empezar a leer, intenta adivinar qué g a@ntar el texto. Hay
mucha informacion que te ayudara: las imagendgukd, el tipo de texto
(carta, anuncio, cuento...), el tema que esta danatese, etc.

2. Concéntrate cuando leas. No puedes hacer dosztsagz. La lectura
necesita de toda tu atencion.

3. Subraya las palabras que no entiendas, pero todavés busques en el
diccionario. Primero, tienes que entender el sergeheral del texto.

4. Mentalmente piensa en lo que has leido. Imaginseesel profesor, y
piensa en algunas preguntas que le podrias hageoapafero para saber
si lo ha entendido.

7. Anota en la agenda la tarea que tienes para cagano te olvides de hacerla.
Todos los dias tienes que trabajar en casa. Nafiegeste con lo que haces en clase.

8. Haz resimenes y esquemas segun te han ensenadgtofesoresEso te ayudara
a estudiar, asi que preocupate porque queden Bypitaros. Luego, no los pierdas.

9. Ten muy claro las fechas de los examen&ria una pena equivocarte de dia y
suspender por ese despista. Es responsabilida@s$taaatento a este tipo de
informaciones.

10. Cuida el material,te va a servir para estudiar.



