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1. INTRODUCCION

Moodle es una herramienta de gestion de aprendizaje (LMS) o Aula Virtual, de Software Libre y
gratuito. Esta concebida para ayudar a los docentes a crear comunidades de aprendizaje en
linea, facilitando la gestion de contenidos, la comunicacién y la evaluacién. Su disefio esta
inspirado en el constructivismo y en el aprendizaje cooperativo. Aunque Moodle es usada
principalmente en educacion a distancia o educacion semipresencial, puede adoptarse
perfectamente como herramienta de apoyo para la educacion presencial.

Moodle permite compartir recursos educativos (imagenes, videos, enlaces, presentaciones,
apuntes...), comunicarnos con nuestro alumnado o proponer y evaluar actividades y tareas.

2. MOODLE CENTROS

La Consejeria de Educacion y Deporte pone a disposicion de todos los centros educativos
sostenidos con fondos publicos un espacio en la plataforma Moodle Centros, alojada y
atendida de forma centralizada desde los servidores de la Consejeria.

Todo el profesorado y el alumnado puede acceder a ella con su credenciales IdEA (Séneca -
PASEN). La direccién es la misma para todos los centros:
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/

Tras la separacion de la plataforma por
o %, moodie A
provincias hay que acceder luego a la URL de S : :

nuestra provincia haciendo clic en el mapa, o
guardando el enlace correspondiente en
nuestros marcadores:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/almeria/

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/cadiz/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/cordoba/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/huelva/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/granada/

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/jaen

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/malaga

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/sevilla

‘__" moodle A
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Portada de la Plataforma Moodle Centros

Cada vez que accedemos a la Plataforma Moodle Centros nos encontramos con la pagina de
portada que nos muestra el AREA PERSONAL de las Aulas de las que disponemos.

Bloque cabecera

€ moodle oo Bloque cabecera A

Bloque CURSO

saas - @b
- = N apes
oho.
[T e e e
- g:.
w0 sEmipeles > AR-.
]

e S

Bloque de

navegacion

”Bloque
€l ajustes

Indica el nombre del centro en el que estamos y el logo Moodle Centros. Si pulsamos en el
logo, siempre iremos a la portada de Moodle Centros.

Bloque de menu principal o de usuario

Permite expandir y contraer el bloque de navegacion

Permite ocultar y mostrar el bloque cabecera

Permite acceder al formulario de CAUCE - Ayuda

Mostrar/Ocultar menu de notificaciones

Mostrar/Ocultar el ment del Médulo de correo

@luflblol-flo

MenU de usuario
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Bloque navegacion o izquierdo

Nos permite acceder a cada uno de los cursos en los que impartimos docencia y consultar los
participantes, las actividades y las calificaciones. Este bloque se adapta al contenido del
curso.

Bloque ajustes o derecho

En este bloque lateral derecho encontraremos la gestion

Ultimo accedido ™

de aulas, cursos, calendario de actividades y archivos.

Mostrar / Ocultar blogues

Este bloque puede ocultarse/mostrarse pulsando sobre el
boton siguiente:

Tanto el bloque derecho como el izquierdo irdn modificando las opciones que nos ofrecen, de
acuerdo al contexto en el que nos encontremos. Cada vez que pulsamos una opcion, se
adaptan las demas opciones del bloque.

Bloque curso o central

En este bloque tenemos todas las aulas activas o cursos. _

Podemos configurar la forma en la que se presentan los

—_——

cursos pulsando en el botdn superior derecho del bloque.

Por defecto, en cada centro se crean dos Aulas Virtuales -cursos en terminologia Moodle-,
desde las que podemos gestionar a los usuarios:

+ Sala de profesores, con todo el profesorado enrolado en él para facilitar la
comunicacidn con y entre los miembros del claustro.

+ Punto de encuentro, con todo el profesorado y alumnado enrolados en él. A modo de
foro de la comunidad educativa del centro.

También se crea un Aula Virtual por cada docente, y todas las Aulas Virtuales correspondientes
a las materias de bachillerato.

Cada docente, con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las asignaturas/areas
que imparte a través del MODULO GESTION DE AULAS
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3. GESTION DE USUARIOS

3.1 PERSONALIZAR PERFIL DE USUARIO

A través del bloque menu principal, se accede al Perfil del £ Maria del Mar =

usuario.

{3 Area personal

Pulsamos el Menl de acciones y obtenemos una lista de
. . . . L Pperfil
opciones configurable: Idioma, foros, editor de texto,

. . . . EE calificaciones
preferencias generales de curso, comentario o notificaciones.

) Mensajes

. -/ . LY &d iy 1
Accediendo a la opcién Perfil, podemos modificar el correo etannoe
electronico (el que aparece es el que tiene el usuario en

<] salir

Séneca; si no tuviera ninguno, se completa con un correo
ficticio).

Perfil de usuario

Arca personal Perfil

Curso de Maria del Mar

Franceés (Segundo Idioma)

ez ek jueves, 18N 2020 0%

 Idioma preferido: Disponible espafiol, inglés y francés.

+ Configuracion del foro: Resumen por email, autosuscripciones, rastreo del foro,...

« Configurador del Editor de Texto: Editor Atto (por defecto) o cambiar a Editor
TinyMCE.

« Preferencias del curso: Los usuarios y usuarias con capacidad para editar pueden
habilitar o deshabilitar el Selector de actividad desde aqui. Al deshabilitar el Selector
de actividad, se muestran dos menus desplegables para Recursos y Actividades, en
lugar de un enlace Unico.

+ Preferencias del calendario: Formato de hora, eventos, primer dia de la semana,...

» Preferencias de mensajes: Deshabilitado. Para intercambiar mensajeria con otros
usuarios y usuarias, utilice el Médulo de correo que se encuentra en el menu superior
de usuario.
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https://docs.moodle.org/all/es/Actividades
https://docs.moodle.org/all/es/Recursos
https://docs.moodle.org/all/es/Selector_de_actividad
https://docs.moodle.org/all/es/Selector_de_actividad
https://docs.moodle.org/all/es/Selector_de_actividad
https://docs.moodle.org/all/es/Editor_TinyMCE
https://docs.moodle.org/all/es/Editor_TinyMCE
https://docs.moodle.org/all/es/Editor_Atto
https://docs.moodle.org/all/es/Foros

Junta de AndaIUCia Consejeria de Educacién y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

+ Preferencias de notificacion: Las notificaciones alertan a los usuarios y usuarias
acerca de eventos en Moodle, como nuevas publicaciones en foros, tareas que
necesitan ser calificadas o insignias otorgadas. Las nuevas notificaciones estan
resaltadas con un nimero en el menl de notificaciones en la parte superior de la
pantalla, en el icono con forma de campana. También se puede configurar para que las
notificaciones lleguen a nuestro correo electroénico.

Una vez realizados los cambios, antes de abandonar la pagina, pulsaremos el botén

3.2 MODULO GESTION DE AULAS. CREACION DE CURSOS

Cada docente, con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las asignaturas/areas
que imparte a través del MODULO GESTION DE AULAS.

Nota: Existe profesorado (Orientacion, ATAL, PT, Refuerzo Pedagdgico o Apoyo curricular,
etc) que NO ve esta opcién. En algunos casos pueden afiadir el Bloque Gestion de Aulas.
En cualquier caso, pueden pedir a un usuario con Rol Gestor (Equipo Directivo) que cree
Aulas especificas para ellos o los matriculen manualmente con rol profesorado en otros
Cursos.

El usuario Equipo Directivo (Gestor) tiene la opcion de crear todas las Aulas Virtuales
disponibles para el centro. Ademas, con este perfil, se pueden crear Aulas no asociadas a
ningun grupo, por ejemplo para formacion del claustro, coeducacion, tutorias, etc., mediante
la opcidn Gestion de Cursos (ver tutorial para Equipo Directivo, rol Gestor).
Para visualizar el Médulo Gestidn de Aulas, tenemos que situarnos en el Area Personal, al
que se puede volver pulsando en Area personal o el logo de Moodle Centros.

Si modulo no esta visible, en algunos casos existe la opcién de afiadirlo. Hacemos clic en
Personalizar esta pagina (1) y luego Agregar el Bloque (2) > Gestion de Aulas (3)

Agrega un Bogue

Junta do Andalucia
Toraice 1 s Dt

Linea de tiempo

Curso de prusbos
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a QO Centro:

ET[J NT goes I.Ee.':'?l‘;?:lr_?o Aleman el

Gestion de Aulos

| Ocultar / Mostrar L o

' Columna Bloques s
Sp— - — — /'.

3 _i e marzo 2020 -
""b Q\" “J »//I/';ﬂ.ulwuumuhsw

Gestion de Aulas ‘
2) Creacion de aulas

g |
r;"

" 3 AP

1edo o)

_\‘ \-\-\-\_ — — — — '_‘_'_',"J
b
Cursos en los que estamos bekbighoin
— matriculados o administramos
Linea de tiempo
Reiniclar tour pare usuari en esla :}n», ____,-/ W2

Al pulsar en la opcidn creacién de aulas, aparecerd el listado de todos los cursos que se
pueden crear, asociados a los niveles y materias que impartimos. Si el bloque de la derecha no

esta visible podemos mostrarlo pulsando en el icono q

Creacion de aulas

1) Marcamos las Aulas que
queremos crear y pulsamos
finalmente en PROCESAR .

IMPORTANTE
Cuando ol curso asté disponibls, el profasor podrd occadar ol mismo y publicar materiol Los

alumnos s ardin en un maximao de 24 horas
Aungue ol cursa no tengo okemnos, el profesorodo puede trobajor sin problemas en el mismao

Centro: £S5, Juan Ciudad Duarta

Mived Cursos Estodo Posicion de creacion Crear
o
2*Curso de E£5.0.- 2°de £E5.0, Educocion Fisica Disponibie =4
3) Si pulsamos sobre el nivel, Educacion Fisica Disponible =
comprobamos si el alumnado Velores ficos E
tiene activo su usuario en
2) La aulas ya procesadas aparecen

nos llevard al curso.

- Séneca y en el Aula Moodle. : ! :
t como Disponible. Si pulsamos,

Por ejemplo, si una profesora imparte clase de matematicas a 1°A, 1°B y 2°A, con el Médulo
Gestion de Aulas se creardn dos Aulas Virtuales: una Gnica para 1° (A y B) y otra para 2°A.
Dentro del Aula Virtual de 1° (Ay B) se crearan ademas dos subgrupos, 1°Ay 1°B, que permiten

m personalizar las actividades para cada uno de ellos.
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Para ver los usuarios que se van a cargar en el curso de un grupo (aquellos que tienen usuario
IdEA activo en Séneca) se pulsa en el nombre de la asignatura.

Una vez procesado el curso, en un intervalo aproximado de 5 - 60 minutos, dependiendo de la
demanda, aparece el curso creado con el correspondiente alumnado ya matriculado (a veces
el alumnado tarda 24 h. en aparecer).

Los Aulas se crean vacias de contenidos. Posteriormente, podremos modificar su
configuracion y crear los contenidos, o restaurar una copia de seguridad.

Nota: Cuando se establece un curso con el Médulo Gestor de Aulas, se crea también la
categoria del nivel al que pertenece ese curso. Si no hay creado ningln curso de un nivel
determinado, este no aparecera como categoria.

3.3 ENROLAMIENTO DEL ALUMNADO EN LOS CURSOS

El alumnado queda automaticamente enrolado (matriculado) en las Aula Virtuales
correspondientes a las asignaturas en las que esta matriculado en Séneca, y una vez que estas
son creadas mediante el modulo Gestion de Aulas. El alumnado debe tener activo
previamente su usuario IdEA (PASEN). NO hay que incluirlos manualmente en esas Aulas.

¢Qué ocurre si un alumno o alumna no puede acceder a un Aula Virtual en la que en teoria
debe estar enrolado o enrolada?

« Primero hay que comprobar que el alumno o alumna tiene usuario IdEA activo. Si
puede acceder a PASEN, es que esta activo. Estas credenciales se generan en Séneca
desde el Perfil Direccion, como se expone en este documento PDF.

« Sielalumno o alumna puede acceder a PASEN, hay que comprobar que se ha creado su
usuario en Moodle. Al menos, debe aparecer en el Aula Punto de encuentro, en la que
se encuentra enrolado todo el alumnado y profesorado del centro (Moodle trabaja con
una copia de Séneca que no se actualiza diariamente, por lo que las modificaciones en
Séneca no se ven reflejadas en Moodle hasta que se produzca esa actualizacidn). Las
familias pueden adelantar este proceso a través de la APP iPasen (Ver Credenciales del
alumnado en Pasen).

« Ahora los usuarios gestores pueden utilizar la nueva opcidén Sincronizar usuarios
PASEN que encontraran en el Mddulo Gestion de Aulas. De esta forma, todo aquel
alumno al que se le haya activado su usuario Pasen recientemente en Séneca y no esté
en Moodle pasara a la plataforma y quedara enrolado en el Punto de encuentro y en
todas sus asignaturas. Ver Manual para Gestores.

« Siun alumno o alumna no ve algunos de sus curso hay que comprobar que el curso
esté oculto para estudiantes. Podemos hacerlo visible desde la edicion del curso (ver
apartado 4.2 B).
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3.4 COMO SINCRONIZAR ALUMNADO FALTANTE

Esta opcién solo estd disponible en los cursos creados mediante el Médulo Gestion de Aulas
(aparecen con estado Disponible). Unicamente en esos cursos se actualizardn los usuarios y
usuarias que estan en Moodle (aparecen en Punto de encuentro), pero no en un aula, por
ejemplo porque hayan sido activados por las familias mediante la aplicacion iPasen.

La opcion SINCRONIZAR aparece al pinchar en el nombre de la asignatura, dentro del
Mddulo Gestion de Aulas.

Creacién de aulas

BMPORTANTE

Estodo Fosicion do croacion Croar

El resultado es un listado de alumnos y alumnas que tienen activo su usuario IdEA (Pasen)
en Séneca (en realidad en la copia de Séneca que tiene Moodle y que se actualiza cada
cierto tiempo) y muestra si se encuentran o no matriculados en ese Aula virtual.

Si  pulsamos
aparece
materias y

SINCRONIZAR,
una lista con las
alumnado que
podemos actualizar. Realizamos
la seleccion y pulsamos en
PROCESAR. El estado cambia a
pendiente de procesar hasta que
el proceso se realice vy

desaparezcan del listado.

Anatomia Aplicada B3

Educacidn Fisica

# Alumno

1 o Laura

2 B uz Rocely

Romina Annaballe

4 o e ne Estephany
Soukoing

] 2 i Carmen

7 K . Adam

Séneco :uln

:> Sincronizar

NOTA: los usuarios gestores pueden utilizar la nueva opcién Sincronizar usuarios PASEN
(distinta a la aqui descrita) que encontraran en el Médulo Gestidn de Aulas. De esta forma,
todo aquel alumno al que se le haya activado su usuario Pasen recientemente en Séneca y
no esté en Moodle pasara a la plataforma y quedara enrolado en el Punto de encuentro y en

todas sus asignaturas.
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3.5 ALTA EN CURSOS DE NUEVA CREACION

En las Aulas creadas mediante el Médulo Gestion de Aulas el alumnado ya se encuentra
enrolado automaticamente. Los alumnos y alumnas que falten pueden incluirse mediante la
opcion SINCRONIZAR usuarios PASEN (solo disponible para Gestores). Por otra parte,
podemos enrolar alumnado en Aulas que por defecto no le correspondan o hayan sido
creadas manualmente por un usuario con rol Gestor.

Nota: Un usuario con rol profesor solo puede incluir en sus cursos a otros usuarios y darles
perfil estudiante o profesor SIN permiso de edicion. Si necesitamos incluir a un docente
con permiso de edicion, esto debe hacerlo un usuario con rol Gestor.

Para afiadir a un nuevo usuario o usuaria accedemos al curso y a PARTICIPANTES.

Arca persanol M cursos Malaga LES. Mar de Albordan 1° de Bachilierato MAT-BCT Porticipantes

Participantes & - q

Mo ga oplicaron filtrog & Usuarios matriculatos

=+ Métodos de matriculacion
A
b A Grupos /\
[\
3 e PEMTHEOS /
Numero de participantes: 37 L / s
& compruebe o \ioz
\

Mambre slalclpelrlewi/eeLim nAloerlglrs v v wlx vz & Otros usuorios // \\
a \\-\ olE Wit Linon rla ¢ | w ”/ \\\\
1) Dentro de la Administracion B: - P ' — .
del curso accedemos a o Rokos onpos |
Participantes s wrens 2) Dentro del Ment de acciones
T Al Estudiante &7 Hio hay grupof aCCQdemOS a
. e e Métodos de matriculacion
Altorse Estudiante £ :‘J-:-r'q,-;ru:o\\ ) //
I Angdrea Estudiante & Nohoygrupos ¢  Nunca | At EVR N -

Meéetodos de matriculacion

Mombre Usuarios Armibafabajo Editar
R T = = e
- = - %"\,,,,,f——/:j;’;;?//Y.,,., &
I Gt Pulsamos en el icono r—r—
Matricular Usuarios @
- -

Anadir métoda  Elegir s
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Areapersanal Mis cursos Mdalaga LES. Mar de Albordan 1° de Bachillerato // . ;\ {é} b
1) Buscamos al usuario
(alumno o docente)
Matriculacion manual que queramos afiadir al curso
, _ y lo seleccionamos en el listado
Usuarios matriculados \\\1\ //
- ! —
Usuarios matriculodos (37) & \ “. Emparejar usuarios no matriculados *
Bovicl \ \E —
\ “‘ e e, Mo ‘
Marta A | Pessles Gareia, Julio
Miguel “ i SR, Julio =
Laura E 5 WwamGuerrero, Julio
= i ~ 8 S Agregat urEERERAlvarez, Julio ‘
. 77%\_7 aasign e ‘\“ é Bonzdlez, Julio
. . ) = | @ Garcia Julio
2) Eleglmos el rOI- i Profesor sin permiso de edicién =\ ‘\‘ = TeimEalvo, Julio
Profesor sin permiso de edicién _ - _ \ E Pastsiguez, dulo
. Periodo de vigencia de la matricula | B8 i Trigo, Julio
o estudiante y pulsamos Agregar ST \ pader, o
! . B /// \l iz, Julio
Tomds S Comienzo en [ 5= Nk 2, Julio
Rubén o e . \lsaissleslsismer Jilo
Frandiace samsia R Mow (17092012 12:30) : ; Jullio
Lucio e = k SEEREge, Jullo
Marta 1 Julio
Jestisa ] - Quitar » I L dulie e
Buscar Buscor  Julio
Opcioncs de blsqueda »

De forma similar, podemos Quitar un usuario o usuaria de un Aula Virtual (los usuarios

enrolados mediante el método Mooeca no pueden ser eliminado, ni siquiera con rol Gestor).

3.6 AUTOMATRICULACION

En ocasiones, necesitamos matricular en un Aula de nueva creacidon a un nimero considerable
de usuarios y usuarias. Para no hacerlo uno a uno, podemos activar en el curso el método

Auto-matriculacion. Para ello accedemos al Aula en cuestion > Participantes > Métodos de
matriculacion > Afladir método de matriculacion > Auto-matriculacion.

Es recomendable incluir una clave de matriculaciéon, que después debemos facilitar al
alumnado.

Area perssnel

Mis curscs Sarvicios Coantrales pruehas Lisunirios Métodos de matriculocidn

Métodos de matriculacién
Hormiee:

. I.
Matriculooion miondol

Editar
a + O o e &
...... o + U a4
Autormoirouiors en Prusba Srv innovoaian

o + U oom
m afadir métoda | Elegle :

Wets-anlace da curso
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Auto-matriculacion
+ Auto-matriculacion

Persanalizar nombre Automatriculate en el curso _

Habilitar las motriculaciones

bl I
existentes
Permitir nuevas matriculaciones g =
Clave de rmatriculacion contrasefic &

Mo =

Clave de matriculacian del

De forma similar podemos habilitar el acceso a invitados para el curso.

Atencion: Si el acceso a invitados esta habilitado, cualquier usuario de Moodle Centros (no
solo de nuestro centro) podra acceder al mismo

Al finalizar el proceso, debemos facilitar al alumnado la URL del curso para que pueda acceder
a él. Debe ser similar a ésta, donde Unicamente cambiara el nimero id
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/course/view.php?id=163761
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También se puede acceder mas facilmente a la categoria a través del camino de migas de pan
0 Breadcrumbs, que encontraremos en la parte superior. Gracias al camino de migas de pan,
podemos saltar de un sitio a otro con solo pulsar sobre él (Temporalmente deshabilitado)

Area personal Mis cursos Savilla LES. Mateo Aleman 12 de Bachillerato

Categorias:

sevilla / LES. Mateo Alemdn /1° de Bachillerato

_—

Buscar cursos: Ir

-

Francés (Segundo Idioma)

Por ejemplo, el curso Francés (Segundo idioma) se encuentra en la categoria 1° de
Bachillerato (dentro de la Categoria /.E.S. Mateo Aleman) (1)

En el curso encontramos tres iconos bajo el nombre (2): El primero, el candado abierto,
indica que el curso esta abierto a invitados y el segundo, que permite automatriculaciéon SIN
contrasefia, y el tercero, la llave, que permite Automatriculaciéon CON contrasefia.

Al pulsar en Acceso (3), si el curso no esta abierto a invitados y permite automatriculacion,
pedira al usuario la contrasefia (o no) para poder acceder y matricularse en el mismo.

Si el curso esta abierto a invitados, podra acceder libremente al curso, pero NO se matriculara

en el mismo.
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4. GESTION DE AULAS
4.1 AULAS VIRTUALES (CURSOS)

La unidad basica de organizacion de contenidos es el CURSO (Aula Virtual). Cada docente
encontrarad por defecto, al entrar en la plataforma, dos Aulas: Sala de Profesores (para
facilitar la comunicacion del claustro) y Punto de Encuentro (donde estan docentes y
alumnado), y todos los cursos que se hayan creado en los que esta matriculado.

q mOOd I e Centro:
N

TROS Servicio de Innovacién

o Moode Cortros

Festlon de Aulos

Crencion da oulns

Hombre del curse - q Calencari

- marzo 2090 -

Do W MOr M8 e vie 330
a T T B ®B
W T W W 20
24 el
= m

Miz cursog

R Punto da encuantra del
LEE. Mateo Alomdan

™ Salo de profesores dellES
Motzo Asmdn

™ Curso do Mario dol Mar,
Fuentes

Los cursos se encuentran vacios de contenidos. Por defecto se crea un FORO de Avisos (solo
los administradores y profesores pueden escribir en él) y una Sala de Videoconferencias,
gracias a la cual podemos estar en contacto con nuestro alumnado. Igualmente, por defecto,
se crean tres secciones (Tema 1, Tema 2, Tema 3), que podemos ampliar.

A Consejeria de Educacion y Deporle

o Curso Frueba

Area personal Mis cursos Servicios Centrales Curse Prueba ﬁ’} ~

Su progresoc

@ Avisoe

@ Salo da Videoconferencios

| < cursos w B TEMA 1

TEMA 2
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4.2 EDITAR LA CONFIGURACION DE UN CURSO

Si queremos, podemos cambiar la configuracion de los cursos. Por ejemplo, cambiar su
nombre, ocultarlo o hacerlo visible para el alumnado, cambiar el formato, forzar
agrupamientos, fechas de finalizacion, etc.

Para ello, activamos Editar Ajustes (desde Administracion del curso o desde el Menu Edicion)

f mOOdle Centro:

CENTROS Servicio de Innovacién

u'EC-s Servicios Contralos  Curse Prucha :
% Tinalzacidn del curso
© wvizes X e
& Configuracidn Cofficociones
® soio oe Videocorterencios - )
[ Copiode seguridad
(T gestourar
(¥ importar
TEMA 1 4 Reineiar
[E 2ecordatorns
Introduccion & fie v

A) Cambiar nombre a un curso

Es conveniente personalizar el nombre de los cursos para agilizar el acceso a ellos. Cuando se
crea un curso, este tiene un cddigo asignado por Moodle que no nos aporta informacion sobre
su contenido y que podemos cambiar por otro mas significativo.

Por ejemplo, en la barra de navegacion de la imagen izquierda, hay 7
cursos sin nombre especifico (salvo Valores Eticos 2, al que
previamente le hemos cambiado el nombre) y no es facil saber a
qué asignatura o tematica corresponde cada uno de ellos.

Para cambiar el nombre, entramos en el curso y pulsamos sobre
Administracion del curso/Editar ajustes y modificamos el nombre
completo y el corto. (Ver siguiente seccion)

El nombre corto es el que aparece en la barra de navegacion
izquierda; el nombre completo del curso es el que van a visualizar
los usuarios desde el Area Personal. No olvide guardar antes de
salir:

Guardar cambios y mostrar

B) Visibilidad del curso

Puede suceder que nuestros alumnos y alumnas, pese a estar matriculados en el curso, no lo
vean, y por lo tanto no puedan acceder a él.
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Podemos cambiar esta caracteristica de los cursos (ocultarlo o hacerlo visible para el
alumnado). Para ello activamos Editar Ajustes.

Editar la configuracion del curso

- General

Nombre completo del curso (D)

- Franceés {E;cgundo Idiomar)
Nombre corto del curso @ 163761 @

Categoria de cursos Sevilla / LES. Mateo Aleman / 1° de Bachillerato

Visibilidad del curso ocultar - | <:

Fecha de inicio del curso 19 » oo s 2020 & 07 = 46 & | El
Fecha de finalizacion del curso = e - S R o

] OHabilitar

E

Numero D del curso 4100901928883400t32¢

D) Forzar Agrupamientos a nivel de curso

El modo grupos puede definirse a dos niveles: a nivel de curso o a nivel de actividad (todas las
actividades que soporten grupos pueden ser restringidas por grupos).

Para restringirlas a nivel de curso, activamos Editar Ajustes (desde Administracion del curso o
desde el Menu Edicidn).

- Grupos

Moda de grupo Mo hay grupos =

Forzar el modo do grupo No 2

Agrupamiento por detecto Ninguno £

» Renombrar rol

+ Marcas

Guardar cambios y mostrar

Modo de grupo:
» No hay grupos: Todos son parte de una gran comunidad.
» Grupos separados: Cada grupo solamente puede ver a su propio grupo.
+ Grupos visibles: Cada grupo trabaja dentro de su propio grupo, pero también puede ver
a los otros grupos.
Forzar el modo de grupos: Siesta "forzado", entonces sera aplicado a todas las actividades
dentro de ese curso.
Agrupamiento por defecto: Ninguno.
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4.3 CREAR GRUPOS DENTRO DE UN CURSO

Por defecto, en los cursos creados con el Médulo Gestion de Aulas aparece el alumnado
agrupado por su grupo/clase correspondiente. Se puede modificar o anadir agrupaciones en
estos cursos o en otros de nueva creacion.

1) Se accede a Administracion del Curso > Usuarios > Grupos

° Francés (Segundo Idioma)

£ Administrocion del curso «

Area personal Mis cursos Sevilla LES. Mateo Aleman 2* Curso de ES.O. 163762

Usuarios <:I
strculadc @ Avisos

0 Sala de videoconferencio

<

TEMA 1

2) En la siguiente pantalla se pueden visualizar los grupos creados (1), agregar/quitar
usuariosa un grupo (2) o Crear un Grupo nuevo (3)

163762 Grupos

Grupos Miembros de: 2° ESO A (I2:I

2° 50 A (12) Estudiante
Claudia Mz ;
Gabriel [ o
Javier §
Maria | Sio==
Samucl €

Jesis 00

Sarmuel I

Elian k

Luna ¢

Diego @

Freddy SSiiaigssstwec
Juon §pshez Bos
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3) Finalmente, pulsamos en crear grupo nuevo, asignamos un nombre al grupo y guardamos.

- Ganaral
~= :‘J:I
sl grpo
N—— :
1 i H E E % = = 4w
i s -
T Ty T DR T
"  elter echvon e cachih

4) Para incluir al alumnado en ese grupo, se selecciona el grupo (1) y pulsamos en
Agregar/quitar usuarios (2)

163762 Grupos
Grgpos Miambros de: Nival | ()

2% E50 A (12)

=

5) Seleccionamos a los alumnos y los agregamos.

Agregar/quitar usuarios: Nivel |

Miembros dal grupo Miambros potencialas

Ningure ) Estudionta (12)
| < Agrengdr Clonidia 4 (1)

Samuo| S 1))
Elican HINS (1)
Luna b = (1)

Disgo CHEE ()

Juan {1

Profesor (1)
Metrics 2 ()
Buscor Buscar
Opcionos de bisqueda »
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6) Si nos dirigimos a Administracion del Curso > Participantes, visualizamos a qué grupo
pertenece cada alumno o alumna. Desde esta pantalla, también podemos quitar o afiadir un
alumno o alumna a un grupo concreto (siempre que el grupo exista previamente).

Seleccionar Mombre = [ Apellido(s) Roles Grupos

Claudio SRR Estudionte & 2 FSO A S

Disgo &y Estudionte & I9ESO A & @
O Eliﬂu Estudicnte & —

v ®

O Fredcly SSREgummnd Estudionts & Nivall
O Gabriel EEEER Estudiante & 2 Nivel | #
m| Jovier CEEEEIEED Estudionts 28 Nivel | #
O Jesﬁs* Estudiants # IPESOA &
O duan SEER Estudiants # °ESOA S
m| Luing AR Estudiants & PESOA &
O Mario " Estudionte & I“ESO A S
O Marig @ s Profasar # Mo hay grupos #
) samuel “ Estudiante & 29 ESO A Nivel | #
[ Samuel LT Estudianta & 29 (SO A &

Selecclonar todos  Naseleccionar ninguno

Posteriormente, podemos aiadir o editar una actividad o restringir un recurso a un grupo
concreto (ver siguiente seccion).

Anadir restriccion ..

Prevenir al acceso hasta
(o desde) una facha y
haora predetarminada.

Fecha

Los alumnos deben
legrar una calificacion
aspecifica

Caolificocian

Parmitir sala o
estudiants que
partenezcan a un
daterminade grupo o o
todos los grupas.

Pertil do usuario Control de occeso
bosodo en los compos
del perfil de usuorio.

LRGSR PRnEEny Anadir un conjunto de
restricciones que se

deban aplicar en su
conjunto.
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4.4 ANADIR ACTIVIDADES Y RECURSOS

Existen dos grandes grupos de recursos en funcidn de si posibilitan o no la participacion del
alumnado:

 Actividades: Grupo de acciones que

pueden proponerse al alumnado para Anade una actividad o un recurso %
contribuir, enviar o interactuar. En las S
actividades Moodle se distinguen tres Himadie dacsliiandive fetuioclos
oye Asistencia participontes tener discusionas
gra ndes Utllldades: las que se asincrénicos, e dacir discusiones que
destinan a la produccién individual 0 =i tienen jugar durante un periode
. . . prolongoda de tiempo.
(cuestionarios, tareas), las destinadas Q@ oo
a la produccidn grupal y la interaccion ) consuta “”“”:““"”a:“’f”:‘”eg:q
(Chats, forOS, ta“eres, bases de datOS, E Contenido perscnao pusdainiciar una nueva
glosarios, wikis y tareas grupales) y iactve e
, . . e ; oroen c:qUCOCi I alumnog F.‘LICCC
las de caracter integrado (lecciones o @ inleior Una Gica discusion, o un foro de
materiales empaquetados en © evee e conpucHin Rt g o
, ) estudiantes primero deben participar
esta nda res SCORM o IMS)- ‘& Encuesta antes de poder ver los menscjes de otros
s estudiantes Bl profesor puede parmitir
. . . N - pradafinidas que se adjunten archivos a los
* Recursos: Objetos que no |mpl|Can la aporociones ol 1oro. Los Imagenes
intervencién del alumnado' Los ma's O @ Foro adjuntos se musstran en el mensaje en
.’ el foro
usuales son la creacion de una {0 GeoGenra
carpeta o un archivo accesibles al @ cosoro e
L., un foro para recibir notificaciones
alumnado, la edicion de una - Herrnmientn cuando hav nuevos mensaies en el foro.
"etiqueta" en algln lugar del curso, la

creacidn de una pagina interna del curso o de un enlace a una URL externa, o la edicion
de un "libro" (recurso no interactivo con paginasy subpaginas conectadas que admiten
diversos elementos multimedia).

4.5 ACTIVAR MODO EDICION

Para incluir contenido en el curso, primero hay que activar el modo edicion, bien desde la
rueda Menu de opciones o bien desde el Mend lateral izquierdo de Administracion del curso
> Activar Edicion.

l Aroa personol Miz cursos Sorvicios Cantrolos Cursa Pruoha

© Avsos

® scia de Videoconterencias

TEMA 1 o Resiiac
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Una vez activado el modo edicion, Moodle nos permitird realizar modificaciones. Para
desactivarlo, Ginicamente debemos pulsar Desactivar edicion.

La carga de contenidos tiene dos partes:

1. ANADIR SECCIONES. Por defecto, deben aparecer tres secciones (Tema 1, Tema 2y Tema
3) al crear un curso. Si no aparece ninguna o queremos afiadir una secciéon nueva, pulsamos
Afiadir seccion. Esta opcion aparece al final de la Gltima seccion del curso (1).

Cada seccion figura con una plantilla personalizable en la que nos coloca el nimero de temay
que podemos editar (3).

Las secciones pueden personalizarse utilizando las opciones que aparecen en el mend
desplegable (2). Podemos, por ejemplo, ocultar al alumnado todo el contenido de una
seccion.

También podemos mover la seccion de lugar, simplemente arrastrando el icono (4)

Editar -
Editar = 2,

videoconferencio & Eclitar =

@ anade una cetividod o un recurao

TEMA 1 7 < : | —
Z & Editar tarma

TEMA 2 »~

Para afiadir una actividad o recurso, pulsamos en la opcion que aparece dentro de cada
bloque *+Anade una actividad o un recurso.

2. ANADIR UNA ACTIVIDAD O UN RECURSO. Pueden ser contenidos, actividades, tareas,
archivos, etiquetas, etc. que queremos incluir en cada Tema (seccidn). Al seleccionar la
opcion, obtenemos un listado de actividades y recursos disponibles (al marcar la seleccion,
veremos una descripcion de cada una de ellas).

Editar -

+ @ Avisos & Editar ~ £
+ @ Sala de videoconferencia & Editar ~
q (& Anade una actividad o un recursa
+ Editar ~
TEMA 1 »

ade una actividad o un recursa:
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4.6 PONER UN TiTULO AL CURSO

Para comenzar, podemos poner un titulo o cabecera al curso. Para ello, en la Seccion General
abrimos la opcién Editar Seccion:

q et -
+ @ Avisos & Editar = £

o+ G Sala de videoconferencia & Editar =

iZ) ARode una octividod o un recurso

. Edlitar =

TEMA 1 ~

Si marcamos la opcidn Personalizar (1), podemos cambiar el nombre a la seccidon del curso.
En la seccidon resumen podemos afiadir un texto explicativo o un elemento multimedia. Con la
opcion mostrar u ocultar botones avanzados (2) tenemos acceso, por ejemplo, a un editor
de latex, de férmulas matematicas o quimicas (Wiris). Finalmente, pulsamos en el botdn
inferior que indica Guardar cambios.

Resumen de General

b Expandir todo

- General
Nombre de seccion ® FlPersonalizar
Curso de Francés pora P Ay B
Resumen
||| i=|B I|EE| % % =R &L wMH
U E x ¥ B &2 8 B8 8|71 &

+ Restricciones de acceso

Guardar combios

Nota: Si lo que queremos es cambiar el nombre al curso que vemos desde fuera, desde el
Area Personal, debemos entrar en Editar Ajustes del Ment de Opciones el curso.
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4.7 ANADIR UN FORO AL CURSO

Ademas del Foro Avisos, que se crea por defecto cuando se generan las Aulas, puede ser de
utilidad anadir un Foro general donde el alumnado puede intervenir y plantear dudas y
sugerencias.

Anade una actividad o un recurso s
Para ello, pulsamos +Afiade una actividad o un oA T
recurso, seleccionamos Foro y finalizamos pestencia “"“j“”““j“"“”““”‘l
Clicando Agregan @ Hemad ddios tienen lugar durante un perioco
@ s prolongado detiempo.

. . . Hay vorios tipos daforo paraelegir,
En la siguiente pantalla cumplimentamos el @ o i o s e S
Nombre del foro (obligatorio), la Descripcion y [ Conendo ijj;:‘;”:jjj‘cjif;“r:::_‘::::fun

foro en el que codo alumno puede

el Tipo de foro (podemos dejar la opcidn ya
seleccionada: Foro para uso general).
Finalmente, pulsamos en Guardar cambios y

Cuestionaria e ] i
iricior una Gnico discusion, o un foro de

Erictiest pregunto y respuesta en el que los

O ®

estudiantes primero deben participar

= Encuesto antes de poder ver los menscjes de otros
regl‘esal‘ a[ curso. EiciRRG estudiantes £l profesor puede parmitir
G
. predatinidos quo so adjunten archivos o los

aportoclones 0l Toro. Las Imagenes

De forma similar podemos afiadir un Chat, que O @ 8 e endnagp e
permite a los participantes tener una discusién (| o e st s
T P

en formato texto de manera sincrénica, en

. « . = Herrarclantn cuando hav nusvos mensaiss en el foro,
tiempo real. El chat Puede ser. una actividad
puntual o puede repetirse a la misma hora cada
dia o cada semana.

@ Agregando un nuevo Foro

General

= B! EE %45 R85

* Adjuntos y recuento de palobras

* Suscripcion y seguimiento

* Blogueo de discusion
Umbral de mensajes para blogueo
Calificocion
Calificaciones
Ajustes comunes del modulo
Restriccionos do acooso
Finalizacion de actividad
Morcas

Competencios

—
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4.8 ANADIR UNA ETIQUETA

Las Etiquetas permiten insertar directamente texto y elementos multimedia en las paginas del
curso. Las etiquetas son muy Versétiles elementos multimedia en las paginas del
. 'rﬂ Quizventure

y pueden ayudar a mejorar la

11 curso entre los enlaces a ofros recursos y

o actividades. Las etiguetas son muy
aparienCia de un curso. Pueden ser @ — versdtiles y pueden ayudar a mejorar la
utilizadas para dividir una larga lista de D @ Tore e e B

, cuidadosamente.
actividades con un subtitulo o una @
imagen, visualizar un archivo de sonido e
o video incrustado, o afiadir una breve B « Para dividir una larga fista de
. .z .z actividades con un subtitulo o una

descripcion de una seccion del curso. Archivo trcm
Para e“o, pUlsamOS +Aﬁade una @ Carpeta * Para visualizar un archivo de sonido o
aCtiVidadO un recurso, seleccionamos video incrustado directamente en la

. @ @ Etiqueta pagina del curso
Ethueta (lo encontraremos en la parte * Para afadir una breve descripcion de
final de RECURSOS) vy finalmente, @ wo una seccion del curso
Agregar @ Pagina ® Mis ayuda

Paquete de

contenido IMS

Se abrird un editor HTML que permite
escribir texto, darle formato, insertar
imagenes o audios, o embeber videos.
Después de cumplimentar el texto de la
etiqueta, pulsamos en Guardar cambios y regresar al curso.

o

URL

@ Agregando un nuevo Etiqueta a Tema i

b Expandir todo
- General

Texto de la etiqueta

iii
il
(F

=

1 |(p||iv | B| T S B E 8

U & x| x| =E|=

B = =2 I| D @

Recursos

Aqui tienes una seleccion de recursos para repasar el tema de las matrices

» Ajustes comunes del médulo

» Restricciones de acceso
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4.9 ANADIR UN ARCHIVO

Mediante el recurso Archivo, podemos adjuntar una imagen, un documento PDF, una hoja de
calculo, un archivo de sonido, un archivo de video, etc. El Archivo puede utilizarse para
compartir presentaciones utilizadas en clase, apuntes o una hoja de ejercicios.

Para ello, pulsamos +Anade una actividad o un recurso, seleccionamos Archivo (lo
encontraremos en la parte final de RECURSOS) y finalmente, Agregar.

@ Agregando un nuevo Archivoa Tema

Expandir todo

- General
Nombre Libros Marea Verde. Matrices
Descripcién —
1|l |iv B I ||=EE| % S| =B & mt
2° de Bochillerato. Motemdticos IL Capitule t Matrices
Autorez le Gonzdlez Poscual y Alvaro Valdés
LibrosMareaVerde.tk
Revis Eduordo Cuchillo, Javier Rodrigo y Luis Carlos Vidal
www.opuntesmareavearde.org
@a‘.ucﬁru la descripcion en la pagina del curso
Seleccionar archivos Tomafio mdximo para archivos nuevos 1GB

& Archivos

Apariencia

Cumplimentamos el Nombre (obligatorio), la Descripcidn, y seleccionamos el archivo.
Ilgualmente, podemos arrastrarlo hasta la zona de archivos o seleccionarlo desde nuestro
equipo o nuestro espacio en la nube Drive o Dropbox. Finalmente, pulsamos en Guardar
cambios y regresar al curso.

De forma similar, podemos anadir un RECURSO de tipo URL que permite proporcionar un
enlace de Internet como un recurso del curso: a una web, imagen, documento, video,...
(También podemos afiadir enlaces en otros recursos o actividades a través del editor de texto).

Mas facil: La manera mas sencilla de afiadir un archivo (pdf, imagen, video,...) a una
seccidn consiste en arrastrar y soltar el archivo desde la ubicacion de nuestro equipo a la
seccion que queramos.
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4.10 ANADIR TAREAS

La Actividad Tareas permite al docente evaluar el aprendizaje de los alumnos y alumnas
mediante la creacion de una tarea a realizar que posteriormente se revisara, valorara y
calificara, y a la que podra dar retroalimentacion. El alumnado puede presentar cualquier

contenido digital, como documentos de texto, hojas de calculo, imagenes, audios y videos,
entre otros.

@ Agregando un nuevo Tarea a Temall
Expandirtodo
- General
tombre da lo torea L Mat:
Dascrpcion
1 | i-|BlIlEEl% % @A 8 e
U S x|« B2 =2 =22 HFHEF 8 o L]
suah t
il i pCicn POy
Archivo nal L ano Moximo pana v 105168
- 4
BCzZO

Ver Guia rapida para tareas

A) Corregir una tarea

Si se accede a una tarea, visualizamos el nimero de alumnos y alumnas que la han

completado y podemos proceder a corregirla. Esta pantalla nos muestra las tareas entregadas
y las pendientes de entrega.

En la imagen tomada como ejemplo, un total de 81 alumnos y alumnas han entregado la
tarea. Al clicar en Calificacion o en Ver/Calificar, podemos visualizar todas las entregas.

TAREA 1: Creccion Blog de Valores

Dt

il

r 1oy URL el blag gue has ereado

or uno caplura de pantllo del blog

Sumario de calificaciones

Mo mostrodo o los estudionies Mo

Farticipontes @l
Enviados
Fandiantos por calificar

Facho da antrego judvas. Bdo abril de 2020, 00.00

Callficackn
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TAREA ©: Creacion Blog de Volores

Asctocitn  Coifiacen

Si pulsamos en calificacion, accedemos a un visor/editor de documentos una vez que los
estudiantes hayan enviado sus trabajos.

El archivo enviado (3), que puede descargarse, se convierte a pdf y se muestra en pantalla
(1). Si la pantalla aparece en blanco, es necesario pulsar la opcion Rehacer pdf (5). Moodle
nos permite hacer anotaciones sobre el propio documento con la barra de herramientas (2).
Podemos poner la calificacion (4) o escribir un comentario individual (6). Antes de pasar a
calificar al siguiente alumno (8), debe Guardar cambios (7), marcando si quiere o no
notificar la evaluacion a los estudiantes.

[+1 e Espa ]
IR, NID REVOLLICIOHARIO B Fecha de vencimienio: 26 de marzo de 2020, 23:59 ¢ = dll.2
Ver!Calficar fodas ks ertregas e
4 | Pagnatdet P } | E :> o & x| 0 1 1O # | & L X Entrega
~  Emvdado para caficar

Caificacy

TAREA 2 SOBRE EL SEXENIO (1868-1874)

' de de !
Doc. 1y 2
Actividades:
1. jCQuéreprasents |acarlcaura? JA qué hace alusitn al cartal? Calificacian
aifx.
r; : | l
a0 1, Iqgar las hect ; zi u
1= =%

Sobre la configuracion del calificador, puedes consultar El calificador de Moodle
Otro tipo de ACTIVIDADES interesantes son:
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« Cuestionarios: Permiten al docente disefar y plantear preguntas de varios tipos:
opcién multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numérica.
Las preguntas se almacenan en un Banco de Preguntas que pueden ser reutilizadas en
distintos cuestionarios. Cada intento se califica automaticamente, con la excepcion de
las preguntas de tipo "ensayo", y el resultado se guarda en el libro de calificaciones. Ver
Guia rapida de Cuestionario

+  Wiki: Permite a los participantes afiadir y editar una coleccion de paginas web. Un wiki
puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser individual, donde
cada persona tiene su propio wiki que solamente ella podra editar.

+ Taller: Permite la recopilacion, revision y evaluacion por pares del trabajo de los
estudiantes. Ver Guia rapida de Taller

La funcionalidad es similar al mdédulo de tareas en el que los estudiantes pueden enviar su
trabajo en un archivo adjunto o con la herramienta de texto en linea, con la ventaja de que los
compaferos del curso pueden acceder a esas tareas para evaluarlas mediante diferentes
estrategias que estan predefinidas. Los estudiantes tendran dos calificaciones para la
actividad de taller: una calificacion por enviarlo y otra por la evaluacion de sus pares.

Otro tipo de RECURSOS que podemos utilizar son:
« Carpeta: Ayuda a organizar los ficheros. Las carpetas pueden contener otras carpetas.

« Pagina: Permite al profesorado crear una pagina web mediante el editor de textos.
Puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y cédigo incrustado (como
por ejemplo los mapas de Google), entre otros.

« Libro: Permite crear contenido en multiples paginas en formato libro, con indice
navegable, capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia, asi
como texto, y es Util para mostrar grandes volimenes de informacion repartida en
secciones.
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5. SALA DE VIDEOCONFERENCIA

Una potente herramienta en docencia no presencial es el uso de la videoconferencia con
nuestro alumnado. Moodle nos permite crear videoconferencias programadas.

Area personal Miz cursos Servidos Centrales Cursc Prueba @} -

Su progreso. -

@ avisos
) e Salo da Videoconferencios @ O

Al pulsar en Sala de Videoconferencias, se abre una ventana con las sesiones de
videoconferencias creadas anteriormente y nos ofrece la posibilidad de crear otras nuevas.
Para ello, pulsamos en Crear sesion (1) y completamos los campos que aparecen en el bloque
de la derecha (2): Nombre de la sesidn, duracion y fecha, rol predeterminado del asistente (se
recomienda rol participante para el alumnado), etc. Los profesores entran siempre como
moderadores independientemente de la configuracion especifica de la sesion.

Atencion: Si se permite el acceso a invitados (3), cualquier persona que tenga el enlace
para invitados (esté en Moodle Centros o no) puede acceder a la sala de videoconferencias.
Si no se permite el acceso a invitados, los usuarios deben acceder con sus credenciales
IdEA a Moodle Centros y unirse a la sesion.

Sala de videoconferencia -

Explicar uso de blog ‘

B Accesode invitados
Rol de invitado Enlace para invitados

Participante v hps/eubbcolisbe | O

Detalles del evento A

Inicio
3/4/20 =| | 10:00

Finalizacién

320 M| 11:00 18] -

Una vez creada la sesion, solo hay que invitar al alumnado a unirse a una hora convenida, a
través, por ejemplo, del foro Avisos o del correo interno Moodle.

Pagina 30 de 39



Junta de AndaIUCia Consejeria de Educacién y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

Sala de videoconferencia B2~

| educacian parala Ciudadania y los Derechos Humanos 19 Bach A B - Sala del curso
§{ ~| Desblogueada (dispanible)

Credr sesibr Filzrar por Todas 1as proximes sesiones ¥

[—| Explicar uso de blog
3/4/20 7-00 — 3/4/20 1100 {en progresa)

El alumnado debe acceder al curso y desde ahi a la sala de conferencias, seleccionar la sala 'y
Unirse a la Sesion. O bien, acceder a través del enlace para invitados que previamente
debemos haber proporcionado.

Cuando accedemos a una sesion, el navegador abrird una nueva ventana y nos solicitara
permisos para acceder al micréfonoy a la cdmara; se lo concedemos.

Moodle TT

@ 68

En la sala podemos silenciar el micréfono o apagar la cdmara y levantar la mano para
intervenir (1). En la parte derecha, podemos acceder (2) a: chatear, ver quién esta conectado,
ir a Mis ajustes o compartir contenido (una pizarra en blanco, la pantalla de nuestro equipo o
un archivo (3)) . También podemos grabar la sesion (4).

Atencion: Independientemente de nimero de participantes, en pantalla podremos ver
simultaneamente solo a cinco de ellos, activandose el ultimo participante que ha
intervenido. Si hay muchos participantes o tenemos mala conectividad se recomienda NO
Compartir Video (1)
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Si  seleccionamos la opcidn
compartir contenido (2) >
compartir aplicacion pantalla

(3), dependiendo de nuestro
navegador y en funciéon de las
aplicaciones que previamente
tengamos abiertas, nos ofrecera
un listado de opciones. Por
ejemplo, en la imagen vemos que
podemos  compartir  Acrobat
Reader con un documento pdf

A pruebas: Sala devideoconfere X

c @

£ Més visitados & Comenzar a usar Firef r

Consejeria de Educacion y Deporte
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L2 Moodle TT- Bb Collsborate 43 X f@ Webmail Comporativo :: Entrada |

© & 25 LG hitps:/eu bbeollab.com/collab/uifsession/join 8386 5idbbEd:

Va a permitir a en_bbrollab_com ver cu pantalla? M0
Ventana o pantalls para compartin:

| Seleccionar ventana o pantalls -

MVIDIA GeForce Overlay

Moodle centros_Rol Gestor_ 200410, pdf - Adobe Ar,.,
Gestion_Moodle_Centros_Profesorado100420.0dt (..,
Moodle TT - Bb Collaberste - Mozilla Firefox
MOODLE
Firefox - Indicador de comparticion
Fantalle completa

abierto, Libre Office con un documento odt, el navegador Firefox, la Carpeta MOODLE o la

Pantalla completa.

Si compartimos el navegador o la
pantalla completa, cuando estemos en
la sala de Videoconferencias, veremos el
efecto espejo infinito, tanto nosotros
como el resto de participantes.

Esto no es ningun fallo de la aplicacion,
simplemente nos muestra la ventana
que estamos compartiendo, mostrando
la ventana que estamos compartiendo,
mostrando... En cuanto desplacemos el

foco de nuestro equipo a otra pestafia de navegacion u otra aplicacion los demas
participantes veran lo que nosotros tenemos en pantalla.

creamos la sesion
Curso de pruebas - Sala del curso
Desblogueado {disponible

Nueva sala TT
33420 B:25 (disponible)

— Materiales
| Z73420 1101 [disponible)

/' Moodle TT
144120 12:24 (disponible)

Para recuperar una sesion grabada,
debemos volver al curso Moodle, abrir el
Menu (7) de la sala de Videoconferencias y
seleccionar Grabaciones (8).

Recomendacion: Si en un momento determinado necesita que el alumnado tan solo sea
oyente, puede desactivar su audio y video a través de Mis ajustes/Ajustes de sesion.

Mas informacidn en: https://help.blackboard.com/es-es/Collaborate
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6. REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD DE UN CURSO

La plataforma Moodle Centros 19/20 estara disponible, al menos, hasta el 15 de septiembre.

Cada curso escolar la Consejeria realiza una instalacion limpia del servicio Moodle Centros, sin
contenidos, ya que cada afio cambian los grupos y los usuarios que se cargan desde Séneca.
Por tanto, el profesorado, antes de finalizar el afo escolar, debe realizar siempre copias de
seguridad de sus cursos moodle si quiere conservar los contenidos y restaurarlos al ano
siguiente en la nueva instalacion. Las copias se realizan sin datos de usuarios, esta
posibilidad esta deshabilitada.

Para ello, accedemos a la opcidén Copia de seguridad, bien desde el menu de Administracion

del curso o bien desde el menu de la rueda dentada.

° Francés (restarurado)

of Administracion del eursa

Mis eursos Restaurachon

& Editan ajusles
£ hetivar edicidn

Y Filtrog

& Configurocién Calificaciones
ideocontarencia d> [ copio da seguridad
:l] TEMA 1

disponibla hasta que sa partanazea of grupo Mivel |

& Alnmas

TEMA 2

Completamos los cinco pasos, donde podremos seleccionar qué recursos y actividades
queremos respaldar.
1. Ajustes iniciales: seleccionamos actividades, bloques, filtros y otros items. Se recomienda

dejar las opciones que vienen marcadas.

Ton & 2 Ajustos dol eaquommD » 4 Facur oourdnd b &

Configuracion de la copia de seguridad

[ IME Comnan Cartridge 10

ot atriculodos = &

o o IO o UsUdne = &

grupss y agrspamiantas

Eiguiants

Baltar of Olmo poso
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2. Ajustes del esquema: Seleccionamos los items especificos para incluir en el respaldo.
Se pueden seleccionar tipos completos especificos de actividades a ser respaldadas con el
enlace 'Mostrar tipo de opciones’.

» 2 Ajustos dol esquoma b 3 Confinma JiSiAn -4 Bjcutar copio de i e 5.
Incluido:
Solsccionar
Tados | Hinguno (Mostrar tipo do opeionos)
[+ Curso Matemdticas de 2° Bachillenato Datos de usuario x @
[ avisos@ = x &
B Sala de videocanterenciol - * @
= Foro Gonaral da dudas@ = * @
B Temal Datos do usuario x @&
[#] Recursosagui tenes una selecclon de recurso @ = x &
[ Libros Marea Verde. Matricesg - x @
=] Enlace axterno a lo web da Apuntesharsaverdedy = * &
= TAREA@ - x @
= Torsa L Matricas@ - x 8

3. Confirmacion y revision: Cambiamos el nombre de la copia si lo deseamos, siempre
conservando la extension mbz. Revisamos que todo estd correcto y pulsamos en Ejecutar
copia de seguridad, si no podemos volver usando el boton Anterior.

ol 2 Ajustes del asgquemna » 3 Confirmocian y rovision » 4. Ejsoutar cop a seguridod » B G

Nombre de archivo

misre — i)
Nomibre de archivo = eopla_de_seguridad-moodial-course-TI427-curso_prisba- 2H100522-0B02-numbz

Configuracion de la copia de seguridad

M5 Commuon Cartridge 1.0 ®

Incluir usuarios matriculados x @
Hacer anénima la informacitn de usuario ® @
Incluir osignaciones de rol de usuaria ® &

Incluir octividodes y recursos

Inchuir Blogues L
Incluir filtros L
Incluir comentarios ® @
Incluir insignias ¥ B
Inciuir avantes del colendario . g
Inchuir detalles del grado de avance det usuario ® &
Incluir archivos g’ da curses ®x &
Incluir historicl de calificociones x &

Incluir benes de preguntas
Inciuir grupos ¥ ogrupamiantos -./

Inchuir competencias v
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4. Ejecutar copia de seguridad. Tras completarse la copia obtendremos un mensaje que nos
confirmara que la copia se ha realizado con éxito.

Area personal Mis cursos Restauracion Copia de seguridad

rcopia de seguridad » 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se creé con éxito

5. Completar. Finalmente, tras pulsar en Continuar, accederemos a la Zona de Copias de
seguridad, desde donde podremos descargar el archivo para alojarlo en nuestro equipo.

Amnporsonal Mis cumos Rostauracian Restaurar

Importar un archive de copia de seguridacd

Archiven TG0 MENGTIO RO QFChivea Nuauos SINE

Fundo orrostror y 5eRor orohivos aqui pora anadiios
En agta formuiorio hay compes coiigatorias
Zona de copia de seguridad de curso
Homben oo e W Tamaonno Doscorgar Rostemirer
Zona de copia de seguridad privada de usuario D
Hombro do archive Horg Tamaho Daescargar Rastourar
copia._da_sguricad: mosdiad-coure- 305773 rstourncian- 20200622 0820 N Iavien, 22 cba fursio da 1020, 0822 120 Duemenrger

Sugerencia: Si estamos satisfechos con las configuraciones predeterminadasy no quiere pasar
por todas las pantallas del respaldo, simplemente elija 'Saltar al paso final' para realizar el
respaldo.
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7. RESTAURAR UN CURSO

Si tenemos una copia de seguridad de un curso Moodle, podemos restaurarlo en una de las
Aulas Virtuales creadas, teniendo la precaucion de importarlo SIN usuarios.

Para ello, accedemos al Aula donde queremos restaurar el contenido, que previamente
deberiamos haber activado con el mddulo Gestion de Aulas si no existia, y seguimos las
indicaciones:

Javier

Personas

Area personal Mis cursos Sevilla LES. lmessslaibdminsern {6}
" " 12 participantes
2 FPIGM. (Sistemas Microinformatice & EATOr cjustas

& Activar edigion
T Filtros

£ Configuracion Calificacionos

2) Abrimos el
menu de acciones:
RESTAURAR

[f Copiade seguridad

@ Restaurar

3) Restaurar. * @ \hiorHaT

% Reiniciar

W Archivos de curso heredados

i @ Sarver World & Adnms. n
- Buscueda avonzada (7
| 1) Accedemos al curso
donde queremos Mis cursos
restaurar la copia TEMA 1. REPASO TCP/IP, USUARIOS Y O it o scusntre el
PERMISOS LES. Juan de Mairano

de seguridad.

B Salo do profosoros dol IES
Juan de Mairena
 Servicios on Red

El objetivo de esta primera unidod es que repasemes los conocimientos de
TGP{IP, y do o gestion de UBUArics y PONMIEDS que adguirimos ol curso
pasado, pues nos seran de gran utihdad para el resto del curso.

Selector de archivos

& Archivos locales

T Archivos recientses

1) Seleccionar archivo

#4 Subir un archivo .
Adjunto

Ningun archive seleccicnado

Guardar corna

& Descorgador URL

T Archivos privados

1 Wikimedia

2) Seleccionamos y buscamos
Autor en nuestro equipo la

I copia de seguridad que
Seleccionar ficencia Ioéb\ queremos restaurar.

& Google Drive

3) Finalmente pulsamos
en RESTAURAR

B Box

33 Dropbox

Subir este archivo
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En Destino, elija si el curso deberia restaurarse como un curso nuevo, fusionar la copia con el
curso actual (Restaurar en este curso) o Restaurar en un curso existente (Fusionar o borrar
el contenido el curso actual y después restaurar.

8. CORREO INTERNO MOODLE

Para las comunicaciones con el alumnado y resto de 7 0 . s
miembros de la plataforma, puede utilizarse el
Mddulo de Correo interno que encontraremos en el
icono situado' en la parte superior. Ademas, la |pant & B dk N
plataforma enviara un email al destinatario si el

usuario tiene una cuenta de correo habilitada y tiene
configurada esta opcion en sus preferencias de B Borradores 3% .
notificacion.

Corren Redoctar £

# Destacado

«d Enviado

0 Basura

9. EXTENSIONES

Ademas de los mddulos propios de Moodle, se han instalado otras extensiones que permiten
disenar o embeber distintos tipos de actividades y juegos: H5P, Juegos, JClic, HotPot,
GeoGebra, Wiris...

10. ENLACES DE INTERES

* eAprendizaje: Punto de encuentro de la comunidad educativa. Recursos y
recomendaciones.
e Cursos Moodle abierto en el Aula Virtual de Formacion del Profesorado: Uso de la
plataforma Moodle Centros
+ Videotutoriales del Servicio Servicio de Planes de Formacion: USO DE LA
PLATAFORMA MOODLE CENTROS
+ Tutoriales del Servicio de Educacién Permanente para la Educacion Semipresencial:
Preguntas frecuentes Moodle
Evaluar para aprender
Aprendiendo con tareas
Cuestionarios en Moodle 3
El calificador de Moodle

e CanalVideos Moodle Centros de Miguel Angel Gonzélez Lozano
* Manuales Moodle en espafiol: https://docs.moodle.org/all/es/Manuales de Moodle
» Videotutoriales de la URJC:

Curso avanzado en el uso didactico de Moodle 3.3 (43 videos)

Curso avanzado en el uso didactico de Moodle 3.5 (30 videos)
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLGaU5QQpWlH_HcHYsXYEjmUjy_i_U_oAF
https://www.youtube.com/playlist?list=PLGaU5QQpWlH9CnyogAI9NMkBZnbG5n99n
https://docs.moodle.org/all/es/Manuales_de_Moodle
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba/featured
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/prodig/canal-videos-moodle
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/44/es-an_2018101112_9114226/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/4c/es-an_2018101112_9112911/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/3d/es-an_2018101112_9112434/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/34/es-an_2018101112_9111822/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/29092017/39/es-an_2017092912_9105346/index.html
https://www.youtube.com/playlist?list=PLJkk1L3HGsMkBqY_g9xD6to-YFka86alc
https://www.youtube.com/playlist?list=PLJkk1L3HGsMkBqY_g9xD6to-YFka86alc
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/course/view.php?id=6215
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/course/view.php?id=6215
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/eaprendizaje/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/eaprendizaje/
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